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工作报告的基本内容

jibeng
当工作进行到一定阶段或告一段落时，需要回过头来对所做的工作认真地分析研究一下，肯定成绩，找出问题，归

纳出经验教训，提高认识，明确方向，以便进一步做好工作，并把这些用文字表述出来，就叫做工作总结。总结的

写作过程，既是对自身社会实践活动的回顾过程，又是人们思想认识提高的过程。通过总结，人们可以把零散的、

肤浅的感性认识上升为系统、深刻的理性认识，从而得出科学的结论。

主要内容
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一段落时，需要回过头来对所做的

工作认真地分析研究一下，肯定成

绩，找出问题，归纳出经验教训，

提高认识，明确方向，以便进一步

做好工作，并把这些用文字表述出
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近期工作的情况

当工作进行到一定阶段或告一段落时，需要回过头来对所做的工作

认真地分析研究一下，肯定成绩，找出问题，归纳出经验教训，提高认识，

明确方向，以便进一步做好工作，并把这些用文字表述出来。

总结的写作过程，既是对自身社会实践活动的回顾过程，又是人们

思想认识提高的过程。通过总结，人们可以把零散的、肤浅的感性认识上

升为系统、深刻的理性认识，从而得出科学的结论。

工作中的成绩和缺点

成绩 缺点

 当工作进行到一定阶段或告

一段落时；

 需要回过头来对所做；

 工作认真地分析研究一下，

 肯定成绩，找出问题。

 当工作进行到一定阶段或告

一段落时；

 需要回过头来对所做；

 工作认真地分析研究一下，

 肯定成绩，找出问题。

个人总结

当工作进行到一定阶段或告一段落时，需要回过头来对所做的工作

认真地分析研究一下，肯定成绩，找出问题，归纳出经验教训，提高认识，

明确方向，以便进一步做好工作，并把这些用文字表述出来。

总结的写作过程，既是对自身社会实践活动的回顾过程，又是人们

思想认识提高的过程。通过总结，人们可以把零散的、肤浅的感性认识上

升为系统、深刻的理性认识，从而得出科学的结论肤浅的感性认识上升为

系统、深刻的理性认识，从而得出科学的结论。
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