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银行实习报告：建设银行实习报告范文会计业务对公业务的会计部门的核算
（主要指票据业务）主要分为三个步骤，记帐、复核与出纳。这里所讲的票据业务主 要是指支票，包括转帐支票与现金支票两种。对于办理现金支票业务，首先是要审 核，看出票人的印鉴是否与银行预留印鉴相符，方式就是通过电脑验印，或者是手工 核对；再看大小写金额是否一致，出票金额、出票日期、收款人要素等有无涂改，支 票是否已经超过提示付款期限，支票是否透支，如果有背书，则背书人签章是否相 符，值得注意的是大写金额到元为整，到分则不能在记整。对于现金支票，会计记帐 员审核无误后记帐，然后传递给会计复核员，会计复核员确认为无误后，就传递给出 纳，由出纳人员加盖现金付讫章，收款人就可出纳处领取现金（出纳与收款人口头对 帐后）。转帐支票的审核内容同现金支票相同，在处理上是由会计记帐员审核记帐， 会计复核员复核。这里需要说明的是一个入帐时间的问题。现金支票以及付款行为本 行的转帐支票（如与储蓄所的内部往来，收付双方都是本行开户单位的）都是要直接 入帐的。而对于收款人、出票人不在同一家行开户的情况下，如一些委托收款等的转 帐支票，经过票据交换后才能入帐，由于县级支行未在当地人民银行开户，在会计账 上就反映在“存放系统内款项”科目，而与央行直接接触的省级分行才使用“存放中 央银行款项"科目。而我们在学校里学习中比较了解的是后者。还有一些科目如“内 部往来"，指会计部与储蓄部的资金划拨，如代企业发工资；“存放系统内款项"， 指有隶属关系的下级行存放于上级行的清算备付金、调拨资金、存款准备金等。而我 们熟知的是“存放中央银行款项"，则是与中央银行直接往来的省级分行所使用的会 计科目。一些数额比较大的款项的支取（一般是大于或等于万元）要登记大额款项登 记表，并且该笔款项的支票也要由会计主管签字后，方可支取。“一天之际在于 晨"，会计部门也是如此。负责记帐的会计每天早上的工作就是对昨天的帐务进行核 对，如打印工前准备，科目日结单，日总帐表，对昨日发生的所有业务的记帐凭证进 行平衡检查等，一一对应。然后才开始一天的日常业务，主要有支票，电汇等。在中 午之前，有票据交换提入，根据交换轧差单编制特种转帐借、贷方凭证等，检查是否 有退票。下午，将其他工作人员上门收款提入的支票进行审核，加盖“收妥抵用" 章，交予复核员录入计算机交换系统。在本日业务结束后，进行日终处理，打印本日 发生业务的所有相关凭证，对帐；打印“流水轧差”，检查今日的帐务的借贷方是否 平衡。最后，轧帐。这些打印的凭证由专门的工作人员装订起来，再次审查，看科目 章是否盖反、有无漏盖经办人员名章等，然后装订凭证交予上级行进行稽核。这样一 天的会计工作也就告一段落了。储蓄业务储蓄部门目前实行的是柜员负责制，就是 每个柜员都可以办理所有的储蓄业务，即开户，存取现金，办理储蓄卡等，凭证不在 想对公业务部门那样在会计之间传递，而是每个柜员单独进行帐务处理，记帐。但是 每个柜员所制的单据都要交予相关行内负责人先审核，然后再传递到上级行“事后稽 核"。信用卡业务信用卡按是否具有消费信贷（透支）功能分为信用卡与借计卡。
信用卡又按持卡人是否向发卡银行交纳准备金分为贷计卡与准贷计卡。贷计卡是银行 授予持卡人一定的信用额度，无需预先交纳准备金就可在这个额度内进行消费，银行 每月会打印一张该客户本月消费的清单，客户就可以选择全部付清或支付部分，如果 选择后者，则未付清部分作为银行的短期贷款以复利计。而准贷计卡则是交纳一定的 准备金，然后银行再授予其一定的消费额度的一种信用卡。借计卡是没有透支功能 的，但可以进行转帐结算，存取，消费的一种卡。如建行的储蓄龙卡。信用卡还可以 按使用对象分为单位卡与个人卡；按信用等级分为金卡与普通卡。信贷业务由于目 前的实际情况，中小企业融资难，尽管央行一再出台有关鼓励银行向中小企业贷款的 方案，但是，在各个银行内部都有严格的控制。建行也是如此。所以，银行目前也投 入了个人贷款领域。需要注意的是，银行的个人贷款业务并不是直接将款贷给个人， 而是与商家签订一定的协议，其实是将款贷给商家，然后商家把商品卖给个人，个人 再还款给银行。银行在与商家签订协议时，审查商家的证件是否齐全。而个人要向银 行提供有关的收入证明，身份证明等。一般都是以购买的标的物作为抵押，最常见的 就是动产抵押（如汽车贷款）和不动产抵押（如住房贷款）。信贷部门实行的是审贷 分离制，就是进行贷款客户开发与具体发放贷款，审核贷款可能性的工作人员是各司 其职的。小结 通过这次的实习，我对自己的专业有了更为详尽而深刻的了解，也是 对这几年大学里所学知识的巩巩固与运用。从这次实习中，我体会到了实际的工作与 书本上的知识是有一定距离的，并且需要进一步的再学习。虽然这次实习的业务多集 中于比较简单的前台会计业务，但是，这帮助我更深层次地理解银行会计的流程，核 算程序提供了极大的帮助，使我在银行的基础业务方面，不在局限于书本，而是有了 一个比较全面的了解。尤其是会计分工，对于商业银行防范会计风险有着重要的意 义，其起到了会计之间相互制约，互相监督的作用，也有利于减少错误的发生，避免 错帐。俗话说，千里之行始于足下，这些最基本的业务往往是不能在书本上彻底理解 的，所以基础的实务尤其显得重要，特别是目前的就业形势下所反映的高级技工的工 作机会要远远大于大学本科生，就是因为他们的动手能力要比本科生强。从这次实习 中，我体会到，如果将我们在大学里所学的知识与的实践结合在一起，用实践来检验 真理，使一个本科生具备较强的处理基本实务的能力与比较系统的专业知识，这才是 我们学习与实习的真正目

